东莞市特色人才认定评定办理指引
一、文件依据
《东莞市特色人才特殊政策实施办法》（东府办〔2021〕53号，以下简称《办法》）。
《东莞市特色人才认定评定暂行细则》（东人社发〔2022〕46号，以下简称《细则》）。
二、办理条件
（一）思想政治表现良好，品德优良。
（二）坚持科学精神，恪守职业及学术道德。
（三）遵纪守法，没有刑事犯罪记录。
（四）年龄条件［以申报当年1月1日（含）计算周岁］：特级人才无年龄限制；一类人才在70周岁（不含）以下；二类、三类和四类人才在60周岁（不含）以下，有特别突出贡献人才可放宽最高至70周岁（不含）以下。
（五）符合《东莞市特色人才目录》的评定认定范围。
（六）在我市工作或创业，目前所从事的主要工作与本人专业专长、主要认定评定依据密切相关。
（七）不存在《办法》第四条规定的情形。
三、办理程序
（一）个人申请。个人填写《东莞市特色人才认定评定申请表》（附件1，以下简称《申请表》），并向所在单位提交申请材料提出认定或评定申请。
（二）单位推荐。申请人所在单位根据申请材料及申请人工作情况，在其《申请表》的“所在单位推荐意见”栏填写推荐意见并加盖公章。同意推荐的，将申请材料原件及复印件，连同本单位当次所有申请的汇总表报受理部门。
（三）受理部门审核。受理部门应对申请人的申请材料进行书面审核。书面审核通过的，受理部门通过实地考察方式作进一步审核。通过实地考察的，受理部门在《申请表》上加具审核意见，梳理汇总申请情况，填写汇总表后连同申请材料报市人力资源和社会保障局。审核不通过的，由受理部门告知申请人并说明理由。申请材料原件由受理部门核验后归还。
（四）联合审查。市人力资源和社会保障局梳理汇总申请情况，征求市委组织部（市委人才工作领导小组办公室）、市发展和改革局、市科学技术局、市工业和信息化局、市公安局、市财政局、市市场监督管理局、市中级人民法院、市人民检察院、国家税务总局东莞市税务局等有关部门意见，核查申请人是否存在不宜纳入认定评定范围的情形。
（五）资格复核。在联合审查之后（或同时），市人力资源和社会保障局召开资格复核会，会同相关部门集体讨论，对申请人的申请材料及情况进行复核，形成资格复核意见及通过人员名单。
（六）名单推荐。对通过资格复核，属认定申请的，由市人力资源和社会保障局结合联合审查情况编制认定推荐名单；属评定申请的，按本细则第十条规定，由评委会提出推荐意见后，市人力资源和社会保障局结合联合审查情况编制评定推荐名单。
（七）市政府审定。市人力资源和社会保障局整理汇总推荐名单，在征求有关部门、园区管委会、镇人民政府（街道办事处）意见后，报市政府审定。
（八）发证和入库。市政府审定通过的申请人，确定为特色人才。市人力资源和社会保障局在《申请表》的“核准意见”栏填写核准意见并加盖公章后，制作特色人才证书。特色人才证书由受理部门向申请人颁发。获批的特色人才纳入我市特色人才库。
四、申请材料
（一）《申请表》。
（二）个人基本材料：身份证或护照、学历学位证书、职称证书，公安部门开具的无犯罪记录证明。
（三）工作情况材料：劳动（聘用）合同、在我市单位参加养老保险缴纳记录、个人工薪所得税纳税记录。
（四）资格条件材料：反映符合《东莞市特色人才目录》中认定或评定依据的证明材料。
如涉及境外学位，需同时提交教育部留学服务中心开具的国（境）外学历学位认证书；如涉及期刊论文，需同时提交相应的由具有资质机构正式开具的论文收录检索报告，且论文收录检索报告中应包含论文的WOS号和影响因子或发表当年期刊所在分区等与主要认定依据相关的信息；如以“科技期刊论文、奖项和专利”作为认定依据的需同时填写《申请表》的附表《东莞市特色人才论文专利奖项认定依据登记表》（同时提交纸质版及电子版）。
（五）业绩材料：荣誉或奖励证书、主要业绩成果（包括但不仅限于代表性论著、专利证书、产品证书、成果鉴定等）。其中，申请评定的，需同时填写提交《个人业绩贡献登记表》（附件6）。
（六）《东莞市特色人才认定评定申请汇总表》（附件3，用人单位汇总本单位申请情况），需认真审核和登记反映申请人符合条件的重点佐证材料的重点信息，资格条件作证材料需参考《东莞市特色人才受理目录和受理部门联系信息》（附件2）填写。
上述材料一式两份，装订成册，加盖申请时所在单位公章作为骑缝章，同时提交《申请表》的电子表格和整套材料PDF电子文件。其中，资格条件材料需本人及所在单位相关负责人签名确认该复印件与原件相符。所有材料不能通过网上传播，通过光盘和纸质文件线下传递。
    关于公安部门开具的无犯罪记录证明参考意见：（1）广东省户籍居民可登录微信小程序“粤省事”的“治安户政”模块办理；（2）“中国籍内地居民可尝试下载“公安一网通办”APP办理；（3）外国国籍人员在首次入境后办理居留许可或永居证满180天后，向公安出入境管理部门申办，东莞市出入境管理支队咨询电话：0769-22835999。
五、办理时间
特色人才认定评定申请常年接受受理，受理部门详见《东莞市特色人才受理目录和受理部门联系信息》（附件2）。
其中，对于认定的申请，由市人力资源和社会保障局每半年集中组织开展一次认定程序（2022年第一批认定、评定申报截止时间为2022年9月15日）；对于评定的申请，视当年申请情况，由市人力资源和社会保障局每年集中组织开展1-2次评定程序。
六、其他
特色人才在莞工作情况，以在我市单位缴纳养老保险和个人工薪所得税情况为准。申请人在我市创办的单位符合以下情形之一，经同意后，可提交所创办单位的注册登记证件、验资报告和上年度运营报告代替第四点第（三）款规定的工作情况材料：
1. 创办单位属有限责任公司或股份有限公司的，申请人需以自然人身份作为第一大股东开设公司，直接持股30%（含）以上，公司实缴资本额200万元（含）以上，申请人以自然人身份实缴资本60万元（含）以上，且该公司正常运营1年（含）以上。
    2. 创办单位属非有限责任公司或股份有限公司的其他单位，申请人需为该单位的法人代表或主要负责人，且该单位正常运营1年（含）以上。
申请人所在单位对我市及属地有突出贡献，或属于柔性引进人才，因特殊情况无法提供《细则》第八条第一款第（三）项规定工作情况材料的，填写《使用其他材料佐证在莞工作情况申请表》（附件4），经受理部门、所属镇人民政府（街道办事处、园区管委会）、市人力资源和社会保障局、市委人才工作领导小组办公室同意后，可提交其他佐证材料代替。
附件：1. 东莞市特色人才认定评定申请表

2. 东莞市特色人才认定评定受理目录及受理部门联系信息
3. 东莞市特色人才认定评定申请汇总表

4. 使用其他材料佐证在莞工作情况申请表


